Tullverkets forfattningssamling

i
¢
ISSN 0346-5810

Utgivare: Chefsjuristen Per Kjellsson, Tullverket, Box 12854, 112 98 Stockholm

Tullverkets foreskrifter och allménna rad TFS 2004:24
om forvaltning av medel, m.m.

Utkom frén trycket
beslutade den 8 juni 2004. den 16 juni 2004

Med stod av 18 § verksforordningen (1995:1322) foreskriver' Tullverket
foljande.

Inledande bestimmelser

1§ Allménna bestimmelser om medelsforvaltning, finansiering, betal-
nings- och réntefrdgor, redovisning, upphandling, revision, arkivering,
skatter m.m. i statliga myndigheter finns i lagar och forordningar och i
foreskrifter som utfardas av bland andra Ekonomistyrningsverket, Riks-
géldskontoret, Riksrevisionen och Skatteverket.

2 § Processdgaren for Strategisk mél- och ekonomistyrning ansvarar i
Tullverket for att bestimmelser enligt 1 § f6ljs. Som ett hjdlpmedel for i
forsta hand ekonomiadministrativ personal och chefer i Tullverket utges
Ekonomihandbok for Tullverket dir bland annat redovisningsplanen och
ett flertal ekonomiadministrativa rutiner finns beskrivna.

Forvaltning av uppbordsmedel

3 § Processédgaren for Effektiv handel ansvarar i Tullverket for att de sér-
skilda bestimmelser som finns géllande hantering och redovisning av upp-
boérdsmedel och andra medel som debiteras via tulldatasystemet foljs.

4 § Undantaget fran ansvaret i 3 § utgor bestimmelser om forvaltning och
redovisning av EU:s egna medel och kontant uppbérd, vilka processéiga-
ren for Strategisk mal- och ekonomistyrning ansvarar for.

5 § In- och utbetalningar av uppbdrdsmedel och diverse medel skall, med
undantag av vad som anges i tredje stycket, redovisas via bank- och post-
girokonton anslutna till Statsverkets checkrikning (SCR) eller via tullda-
tasystemets kontantkassor. Endast bank- och postgirokonton som é&r for-
tecknade i Ekonomihandbok for Tullverket far anvindas.

! Dnr 0030-10435/04.



TFS 2004:24

Som uppbordsmedel rdknas tull, annan skatt och avgifter som Tull-
verket uppbir for statens eller andra myndigheters och uppdragsgivares
rikning. Aven medel som tillfilligt deponeras hos ett kompetenscenter,
sasom kontant stdllda sdkerheter, &r att betrakta som uppbordsmedel i
detta avseende.

Medel som deponeras hos ett kompetenscenter skall i vissa fall, i enlig-
het med géllande bestimmelser och i Ekonomihandbok for Tullverket
angivna rutiner, séttas in pa postgirokonto anslutet till Tullverkets rénte-
konto i Riksgéldskontoret.

Forvaltning av anslagsmedel m.m.

6 § In- och utbetalningar av anslagsmedel skall redovisas via bank- och
postgirokonton anslutna till Tullverkets rdntekonto i Riksgéldskontoret.
Inbetalningar av avgifter som Tullverket fir disponera i sin verksamhet far
dock dven sittas in pd konton anslutna till Statsverkets checkrikning
(SCR) om avgifterna debiterats i tulldatasystemet. Endast bank- och post-
girokonton som é&r fortecknade i Ekonomihandbok for Tullverket fir an-
vindas.

Som anslagsmedel rdknas alla medel som dr avsedda att finansiera
Tullverkets verksamhet. Utover tilldelade och utbetalda anslag bestér
dessa medel av avgifter och erséttningar som Tullverket far disponera
samt av bidrag, donationer och andra likvida medel som ar avsedda att
anvéndas i verksamheten.

Utbetalningar m.m.

7 § Vid Tullverkets huvudkontor och varje kompetenscenter skall forord-
nas sirskilda anstéllda med behdrighet att utfirda betalningsorder for
girering, check och utbetalning fran postgiro- och bankkonton anslutna till
Statsverkets checkrikning (SCR) och rintekontot i Riksgaldskontoret. For
ansvarsforhillanden och internkontroll vid utbetalningar skall géllande
bestimmelser och i Ekonomihandbok for Tullverket angivna rutiner iakt-
tas.

Inbetalningar

8 § Vid ett kompetenscenter skall sdrskilda anstillda forordnas som beho-
riga att skriva under postvéxlar, checkar, post- och bankanvisningar samt
utbetalningskort som ér stéllda till eller 6verlatna pa Tullverket. For an-
svarsforhallanden och internkontroll vid inbetalningar skall gdllande be-
stimmelser och i Ekonomihandbok for Tullverket angivna rutiner iakttas.

Kontantkassor m.m.
9 § Vid ett kompetenscenter skall sérskilda anstdllda forordnas att vara

kassorer for kontantkassor och underforskottskassor. I frdga om belopp
som far innehdllas som kontantkassa samt regler for kontanta in- och



utbetalningar, kassadifferenser, kontanthantering och sidkerhetskrav, skall
géllande bestdmmelser och i Ekonomihandbok for Tullverket angivna
rutiner iakttas.

Medelsinventering

10 § Vid varje kompetenscenter diar penningmedel forvaltas skall medels-
inventering ske minst en gang per ar. Medelsinventering skall &dven ske
ndr en chef som har ansvar for medelsredovisning frantridder sin befatt-
ning. Inventeringarna skall goras i enlighet med géllande bestdmmelser
och i Ekonomihandbok for Tullverket angivna rutiner.

Skador

11 § Skadas egendom som tillhér Tullverket skall den anstéllde som é&r
nirmast ansvarig for egendomen omgaende anmila skadan till kompetens-
center Administration. Aven forlust av egendom skall anmiilas.

Anmilan skall innehélla en noggrann redogorelse for hur skadan eller
forlusten har uppkommit och for de atgérder som har vidtagits i anledning
av detta.

12 § Kompetenscenter Administration skall utreda hur skada eller forlust
som avses 1 11 § har uppkommit och om nigon kan anses ansvarig for ska-
dan eller forlusten enligt 4 kap. 1 § skadestandslagen (1972:207).

Vid mera betydande skada pd egendom och vid forlust av egendom
skall kompetenscenter Administration anmdila detta till processdgaren
Ekonomistdd och Service. I anmélan skall anges om skadan eller forlusten
kan anses bero pa oaktsamhet av en anstélld och om annan &n anstilld har
vallat skadan eller forlusten.

Stold av Tullverkets egendom skall anmalas till polismyndighet.

Lokaler

13 § Bestdmmelser om lokalforsdrjning finns i forordningen (1993:528)
om statliga myndigheters lokalf6rsorjning.

14 § Processen Ekonomistdd och Service svarar for Tullverkets lokalfor-
sOrjning.

15 § Avtal for lokalanknutna driftskostnader tecknas av de administrativa
teamledarna.

Allménna rad
Exempel pa lokalanknutna driftskostnader ar lokalvérd, bevakning och hushallsel.
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Forsiljning av blanketter

16 § Ett kompetenscenter far till externa kunder sélja blanketter till hand-
lingar som kunderna skall ldmna till Tullverket.

Denna forfattning trader i kraft den 1 juli 2004.
TULLVERKET
GORAN EKSTROM

Jorgen Arnesson
(Ekonomi- och personalavdelningen)



